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Hak Akses

Tata Kelola akun pengguna pada aplikasi domain.go.id meliputi role sebagai berikut :
1. Super Admin

2. Admin Kominfo

3. Admin PANDI

4. Pimpinan

5

. Registran

Adapun data hak akses dari masing-masing role adalah sebagai berikut:

Lihat User

Delete User

Tambah User

Edit User

Lihat Role

Edit Role

Lihat Template Email

«f «f & & &] &] &] &

Edit Template Email

Lihat Template Email Forgot

<

Password

Edit Email Forgot Password

Lihat Produk

Tambah Produk

Edit Produk

AN N N N BN

Delate Produk

S )
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Lihat Kontak

Tambah Kontak

Edit Kontak

Delete Kontak

< «f &f &] «

Domain Register

Domain Approve Dokumen

Domain Approve Payment

Domain Transfer

Domain List All

Domain List Verifikasi Dokument

Domain List Verifikasi Pembayaran

Domain List Active

Domain List Canceled

AN N BN N N N N N N N N N N RN
<

Lihat Invoice (Faktur)

S
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User Registran

Langkah pertama akses halaman login registran seperti pada gambar dibawah ini:

& Kominfo

Masuk

[silah akun email dan password serta klik captcha, login menggunakan akun registran

maka akan tampil halaman seperti pada gambar dibawah ini:

Canhboorn g

General Repart
@ @

Tampilan dashboard registran hanya menampilkan informasi terkait total domain .go.id
dan total domain .desa.id. Sebagai contoh diatas pada akun registran ini terdiri dari 2

domain .go.id dan 1 domain .desa.id.

e
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Pendaftaran User Registran

Langkah pertama akses halaman https://domain.go.id , maka akan muncul halaman

utama seperti pada gambar dibawabh ini:

@ BERANDA KEBJAKAN PERSYARATAN DAN BIAYA PROSEDUR LAYANAN HUBUNGI KAMI HELPDESK LOGIN

KEMENTERIAN KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA
REPUBLIK INDONESIA

’Iﬂca.u]_u. '}”’a‘a?_a-baéaf ‘79\{01«»\4&1 Pvddonesia

Cek Domain Anda Disini

Setelah memasuki halaman utama website domain.go.id langkah selanjutnya klik tombol

login, setelah di klik maka akan muncul halaman login seperti pada gambar dibawah ini:

@ Kominfo

Masuk

I'm not a robot

Lupa Kata Sandi?

m i

Setelah masuk halaman login, selanjutnya pilih “Daftar”, seperti pada kotak merah diatas.

Dan akan tampil halaman pendaftaran seperti pada gambar dibawah ini:

5
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Daftar

Pada proses pendaftaran silahkan masukkan nama lengkap, email, Password sesuai
dengan ketentuan kombinasi antara huruf kecil, capital, angka, special karakter, dan
minimal terdiri dari 12 digit. Setelah itu tulis ulang password dan klik captcha. Lalu
selanjutnya klik Daftar. Maka akan muncul token untuk verifikasi akun pada email yang

di daftarkan seperti contoh token pada email dibawabh ini:

VeriFikasi Akun

From: KOMINFO DOMAIN

Klik di sini

Setelah mendapatkan token di email seperti pada gambar diatas, contoh “163280".
Masukkan token tersebut pada halaman verifikasi akun untk melanjutkan proses

pendaftaran akun seperti pada gambar dibawabh ini:

e e
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Verifikasi Akun

Verifikasi akun dengan menuliskan token yang sudah didapatkan. Selanjutnya klik

verifikasi, maka akan muncul tampilan seperti pada gambar dibawah ini:

Sukses

Verifikasi akun berhasil. Silakan lanjutkan login
untuk penggunaan layanan

Setelah muncul tanda sukses. Maka verifikasi akun sudah berhasil. Proses pendaftaran
akun baru pun selesai. Selanjutnya user dapat login ke halaman login untuk

menggunakan layanan dari domain.go.id.

.
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Pendaftaran Nama Domain (Order Domain)

Cara Pendaftaran Nama Domain, setelah mendaftarkan akun. Selanjutnya registran dapat

mengakses kembali halaman login seperti pada gambar dibawah ini:

@ Kominfo

Masuk

I'minat a robot

Lupa Kata Sandi?

m =

Registran memasukkan email dan password yang sudah di daftarkan sebelumnya,
setelah itu klik captcha dan klik tombol Masuk. Maka akan muncul tampilan seperti pada

gambar dibawabh ini:

o

Tampilan perama yang muncul pada akun regisran berupa dashboard, kontak, profil, dan
domain. Untuk melakukan proses pendaftaran nama domain (order) klik Menu Domain,

pilih Pendaftaran Nama Domain. Maka akan tampil seperti tampilan dibawah ini:

S
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Doman » Daftar Namo Domasn fa 4

Daftar Nema Domain

° : ’ )

Corl Namsa Domaln inluerrnet Inatansi nformasl Dormain Dukutws Pecsyarutur Pratinguy

Carl Nama Domalny

Contoh diatas mencari nama domain cilodong, ketika hasil pencarian tidak tersedia, maka
nama domain tersebut sudah digunakan. Ketika hasil pencarian tersedia, nama domain
tersebut bisa di proses untuk didaftarkan. Setelah proses klik Daftar maka akan muncul

tampilan seperti dibawabh ini:

Sukses

Pl Nama Domain barhass

Pilihan nama domain berhasil dipilih, klik Ok. Untuk melanjutkan proses tahap kedua,

yang tampilannya seperti pada gambar dibawah ini:

S e
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Cael Nama Domain Informasi Instansi Inoemasi Domnin

Infotenasl Instars!

Pada tahap kedua ini, registran mengisi informasi yang dibutuhkan untuk pendaftaran
nama domain. Dari nama organisasi, instansi, telpone, fax, alamat, dan informasi instansi.
Setelah selesai maka klik “selanjutnya”. Maka akan tampil, halaman tahap ketiga seperti

pada gambar dibawah ini:

Daftar Nama Domain

° ‘ ‘ X

Carl Nama Domaln Informast Instans! Infoemasi Domaln Dakumen Persyaratar

Intormas Nama Domaln

) Fertiey - Nar
Name Sepver
Voerak Tenial -
1 Narr

Tahap ketiga informai domain, isikan durasi dan informasi nama domain,serta kontak
registran. Selain itu dapat diisi di step selanjutnya. Klik “selanjutnya”, maka akan muncul

halaman seperti pada gambar dibawah ini:

I @@ 10—
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Doman + Datier Nama Deman

Daftar Nama Domain

Cael Narrsa Dormaln Informant Inatansl Informmast Dumaln Dokurmen Persyaraton

Dekumon Persynrstin Domakn

ot Kataeanoan Loysoan bk ¢

Wbt Kipogamian hatans *

i yorg ghngash harss format 50z iog, mas odf (MAX. 1024KH setiap Dokomer

Tahap ke empat memasuki proses upload dokumen yang dibutuhkan untuk persyaratan
pengajuan nama domain, yaitu surat permohonan nama domain, surat penunjukan
pejabat nama domain, surat keterangan layanan public, dan kartu kepegawaian instansi.
Setelah semuanya di upload lalu klik “selanjutnya”, maka akan tampil halaman seperti

pada gambar dibawah ini:

I @ @@ 11—
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Domain = Datta Nama Doma

Daftar Mama Domam

Carl Nama Bamain Informas! Instansi Informasi Banmaln Dokumen Persyaratan Pratinjau

Pratinjau Pendafaran Nama Domain

Informasi instansi

Mama Deganizasi Sekertwict Cisdong  Kode PO 16423
siasitiar nptars KELURAMANDESA  Alsmat ACikodong 12
Wama ingtanel Cibinurrg Ktz identitng FC (RXTF) TH0121400%3 <v_shmpad_hacnd -1- pl
Telepon BEYIIT4A0ET Koty Tanda Hepegawaian FIC

Far Suret Penurubess

novin JdaAa BaRaT

Kotn / Habupaten KAB BOGOR

Kecamaten Cibinong

Desa (Keluinban Cibinong

Indormnasi Domal

Dezbaipai Domsn Dernain Desn Clodong

Wb com

Kentak atime

haime Sarvet 5

Dokumen Peroyaratan

Surat Pemchanian Nama g gy 714061012023 09 04 - Lind Kapet Evaluny Pengembengan Apikasi Doman 562! Keterangan Layanan Publh 2NV 209510-T2 2AP-Repart- 1+ pdf
Ld Go Id - B Sep 2023 pdf pdf

Rt Kepequmessn SISO 301 40601 U LAT Aplicas! Domas Ga bd - 13 Okt 2029, pd -1 it

St Ptk Pegahin Marss Do SHID1T A0 1-2E-TOTE PR el

Tahap kelima dalam proses order domain merupakan tahap pratinjau. Untuk melihat
kembali hasil yang sudah di isi (input) oleh registran. Jika sudah yakin dengan apa yang
di inputkan, maka klik “Submit”.

Dengan begitu proses pendafataran nama domain (order) sudah selesai. Registran pun

mendapatkan notifikasi dalam bentuk email, seperti pada gambar dibawah ini:

I @@ 12—
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@ .idfir‘e.edon;

Kominfo Pandi

Pendaftaran Nama Domain

O domain.go.id

Pendaftaran Nama domain Cilodong.desa.id, telah berhasil di submit dan pendaftaran

nama domain saat ini berstatus menunggu persetujuan dari Admin Kominfo.

Tampilan pada user regisran setelah berhasil mengajukan proses pendaftaran maka akan

tampil seperti pada gambar dibawah ini:

Ahalin dysbkass Rapbit e

[T T

Status aplikasi “Pending Dokument”. Perlu dilakukan verifikasi dokumen oleh Admin

kominfo. Proses pendaftaran domain pun selesai.

I @ 13—
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Upload Bukti Pembayaran

Setelah proses verifikasi dokumen oleh admin kominfo. Proses selanjutnya untuk upload

bukti pembayaran dengan login menggunakan akun registran maka akan tampil halaman

seperti pada gambar dibawabh ini:

Tiow Agiibornd

Pada gambar diatas kotak berwarna merah, setelah melewati proses approve dokumen
persyaratan status pengajuan berubah menjadi “Pending Payment”. Registran perlu
melakukan upload bukti pembayaran atas domain yang sudah disorder. Klik “Detail”,
maka akan muncul langsung ke halaman Faktur seperti pada gambar dibawah ini:

Faktur Domain

ol d

Setelah muncul dihalaman Faktur domain. Registran dapat melihat invoice yang sudah

masuk ke akunnya. Seperti pada kotak merah diatas. Untuk melihat detail invoice

tersebut klik “Aksi” maka akan muncul halaman seperti pada gambar dibawah ini:

oy 14
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Domaly > Faktur Domain + Detall Faksis Doman

Detall Faktur Domain

_ e

Status Punding Payment
INVOICE
NVoe22
Tanggnl Terbrt 12 Okiober 2023
Tanggal Fxgied 14 October 2023

Pandl
hetpilest @y i
525118305530

Cbmong, CRinong KAE BOCOR L4WA RARAT

Mohon mencentumian Nomot lrvosce peda sast melakuban pemboyaran Total

Silarkan lakukan perbayaran matalut traasfer ke rekoning di bawah RP 55000

Pandi - Pengelola Nama Domain Internet Indonesta
Bank BCA KCU Sudirman

Unggah Bukti Pembayaran

Unggah Buatl Pembayaran

« Decrnent pares diong e havus forrrat prig o atan pdf. (MAX. 1024KB se¥ap Dokurmen)

Tampilan invoice yang sudah masuk ke registran. Sampai tahap ini, selanjutnya registran
meng upload bukti pembayaran yang ada di kotak merah seperti pada gambar diatas.

Setelah meng upload selanjutnya klik “simpan”.

Proses Upload Dokumen pembayaran pun selesai di sisi Registran. Selanjutnya registran

tinggal menunggu konfirmasi “approve” pembayaran dari admin PANDI.

I 15—
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Lupa Password

Untuk mengatasi lupa password pada akun registran. Masuk kehalaman login seperti pada gambar
dibawah ini:

@ Kominfo

Masuk

* Wajib diisi/dipitintidak baleh kosong

Klik pada kalimat yang di kotak merah “Lupa Kata Sandi?” maka akan muncul halaman seperti pada
gambar dibawah ini:

@ Kominfo

Lupa Password

m e

= wajib dusi/dipilihtidak boleh kosong

Masukkan email yang terdaftar pada kolom “email” lalu selanjutnya klik “kirim email”. Link untuk
update password dapat dilihat di email yang sudah dituliskan. Selanjutnya isikan password baru dan
simpan. Proses untuk ganti password karena lupa pun berhasil di perbarui.

16
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Lihat dan Tambah Kontak

Untuk melihat dan tambah kontak. Klik menu “kontak” maka akan tampil halaman seperti

pada gambar dibawah ini:

@& Kominfo -

() Dashboa

Emall Talp Tipe Akt

Pada halaman diatas dapat melihat, nama, email, no telpon, tipe, dan aksi edit serta delete.
Untuk melakukan tambah kontak klik tombol “tambah kontak”, lalu akan muncul

halaman seperti pada gambar dibawah ini:

Koettnk Taminan Kook =

Tambah Kortak

Moma Lengkop ®

Pada bagian ini dapat mengisi nama lengkap, nomor telpon, email, dan tipe kontak berupa
admin, pembayaran, teknikal, dan lainnya. Setelah selesai klik “simpan”. Tambah kontak

pun berhasil ditambahkan.

I 17—
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Edit dan Delete Kontak

Untuk melakukan edit dan delete kontak, langkah pertama masuk pada menu “kontak”

seperti pada gambar dibawabh ini:

@& Kominfo Kore fas

(A Dashicmt Kontak

Ka < Nema Emall Telp Tipe

Pada halaman diatas dapat melihat, nama, email, no telpon, tipe, dan aksi edit serta delete.
Untuk melakukan Edit kontak klik tombol “Edit” pada menu aksi seperti pada kotak

merah, lalu akan muncul halaman seperti pada gambar dibawabh ini:

@& Kominfo Kortsh | £kt Komak a

Edit Kontak

Cesaria Admin

csxus-ackminiSgmal com

Lakukan perubahan yang akan dilakukan baik itu nama lengkap, telpon, email, ataupun

tipe kontak. Setelah itu klik “simpan”, maka edit kontak pun berhasil.

Selanjutnya untuk melakukan proses delete kontak. Langkah yang dapat dilakukan
seperti pada langkah sebelumnya masuk pada menu “kontak” maka akan tampil halaman

seperti pada gambar dibawabh ini:

...l
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fa g

Kominfo Kozl

Kontak
Show 10 v entries Samch
Ko HNama Emall Talp Tipe
Cimans Aomin AT YT com 09E7654IT) Ao
Test Admin 1t adminjZgmail com BS13455 70 Siorin
Aom Paymen ST pay Dy T Parrbayatan [ Edt ) Do
4 min Samoza amingjaantc=0 6 Larmym [ Edr F) Dakcwe

cinansAeknik ciaristekr bl Sgrmind cam B21173AtET Tewrikal [ Edit g Doteie

Showing 110 50l 5 e Previcer 7 Nen

Pada halaman di atas jika ingin menghapus data kontak yang sudah dibuat klik “delete”
pada kotak berwarna merah di menu aksi. Setelah di klik maka akan muncul pop up

seperti pada gambar dibawa ini:

Anda yakin?

untuk menghapus kontak!

Akan muncul pop up peringatan “Anda yakin?” untuk menghapus kontak!. Selanjutnya
klik “Ya, hapus!” Proses delete kontak pun berhasil dengan di tutup pop up seperti pada

gambar dibawabh ini:

Deleted!

Delete kontak success

I G e 19—
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Lihat dan Update Profil

Untuk melihat dan update profil pengguna, klik menu “profil” maka akan muncul halaman

seperti pada gambar dibawah ini:

informasi Penggunn 47 Upadite Inforrmsssi

Harra Lengkap Ermsi
agminggmal com

Tampilan diatas merupakan halaman profil, untuk melihat informasi pengguna seperti
nama lengkap dan email yang terdaftar. Jika ingin melakukan perubahaan langkah
selanjutnya klik “upade informasi” seperti pada kotak merah diatas, maka akan muncul

halaman seperti berikut:

Pengguns. @ Updaie Penggung

Update Pengguna

Update Pangguni
edminT i 0

2 Infarmasi Penggina

¥ Uptlase informag

& Ubah ks Sardd

Pada menu update pengguna dapat melakukan perubahan nama lengkap dan email

pengguna. Setelah selesai klik “simpan” maka update pengguna atau profil pun berhasil.

I 20—
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Ubah Kata Sandi Pengguna

Untuk mengubah kata sandi pengguna klik menu “profil” maka akan muncul halaman

seperti pada gambar dibawabh ini:

informasi Penggunn 47 Upadite Inforrmsssi

Harra Lengkap Emesi

Selanjutnya setelah tampil halama profil, klik “ubah kata sandi” seperti yang ditunjukkan

pada kotak merah, maka akan tampil halaman seperti pada gambar dibawabh ini:

Ca

& Kominfo Penguurg 2 Ubeh Koty Sand
) Dashboard Ubah Kata Sandi

Uleh Kats Sandi
admini

& infoeasi Fenoguan
& updae infoomasi

& Ubah Kata Sardi

Setelah muncul halaman ubah kata sandi yang terdiri dari kata sandi lama, kata sandi
baru, dan konfirmasi kata sandi baru seperti pada kotak merah. Setelah mengisi kolom
tersebut selanjutnya klik “ubah kata sandi”. Maka ubah kata sandi pun berhasil disimpan

dan dapat di gunakkan saat login di aplikasi domain.go.id

I 21—
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Lihat Data Domain

Untuk lihat data domain klik menu “domain” pilih sub menu “semua domain” maka akan

tampil halaman seperti pada gambar dibawabh ini:

Mo *  MamaDomain Tipe Aplikasi Status Apiars Expired Date Aegt
nge. gpsir E3 Edft [
o pn i et m BT

emerudessid Aegigration Werifikast Dokuimen Dol

L fegstation Datail
desre iauatice Detst
i ot m e
sdudzlietaedd a0 el [ it | 20 Olcber 2023 Dl +
ejeun desa 1 e [ ot | B 12
dangimut oqictr E3 30 Septamber 2024 Detsl 4

Showing 11 1) 04 13 antries Prviewss 1 3 hewt

Tampilan yang disajikan pada sub menu “semua domain” terlihat seluruh nama domain
yang dikelola, tipe aplikasi status domain yang di ajukan berupa “draft, verifikasi
dokumen, menunggu pembayaran, dan aktif”. Selain itu muncul pula “expired date” jika
domain sudah aktif dan menu Aksi, dimana menu aksi terdiri dari 2 yaitu edit dan detail.
Edit untuk status “draft” agar dapat dibuat kembali atau di perbaiki. Sedangkan untuk
status verifikasi dan menunggu pembayaran menu aksi “detail” hanya untuk melihat data

dan dokumen yang sudah diajukan.

I 22—
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Lihat Detail Informasi Domain

Untuk melihat detail informasi domain yang sudah di ajukan, pada halaman data domain

seperti pada gambar dibawabh ini:

S om Mo *  NampDamain Tipe Aplikasi Stanus Ao Expired Date s
9 amin.gaid Regstration E3 Edit [
g id negaEen E3 Bt [
belpaz desa i Hpstiation Dutal
pemenLdess il Aegintrtien Dewl
bedcioridgai egistraticn Datsil 4
deina Regiatration Dewit &
adeatsn goie Hegstranen m Edt [
sdudzlietacdd a0k Hog strution [ it | 20 Oksber 2023 Dutsl
cipeein tesa i e m Edt 2
siredangizut desaic Aogistiation E3 30 Sopbsmber 2024 Dutail
Showing 10 Wi of 13 entries Pt

Setelah muncul seperti pada gambar diatas selanjutnya klik “detail” pada salah satu
domain seperti pada kotak warna merah. Setelah di klik maka akan muncul informasi

seperti pada gambar dibawabh ini:

(fi] Dushboard

Infarmasi Instansi belpss. desa. id

Informasi Instansi

Mo Orpaniees * owing
o MATERA EARNT -
Tefepon *
¥ informas nstanl
B DHEE5LA204E700 ~
& Intoma:
[ Dokumen Pesgertn
Hecarmaton
21323 amibang Lsya -
Bor Desa / Kalmanan
NTENATCT Kt Lo il
ot FOS

Tampilan informasi instansi seperti pada gambar diatas.

I . 23—
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Untuk melihat informasi domain klik pada kotak warna merah menu “informasi

domain”maka akan muncul halaman seperti pada gambar dibawah ini:

@& Kominfo Domemn | Indormas: Dormain - beloes desa ld o€

Infarmasi Demain

@ Inicrmad igansd
@ Informasi Demain

) Doloumen Persyaratsn

Tampilan informasi domain berupa nama domain, durasi, dan deskripsi. Selanjutnya
untuk melihat dokumen persyaratan yang sudah diajukan klik menu “dokumen
persyaratan” yang ditunjukkan kotak merah. Maka akan tampil halaman seperti pada

gambar dibawabh ini:

@ Kominfo Uemnies | Dokmen Parsysptes Demain & beipas dess if iy

() Deshboar Dokumen Persyaratan Domain belpas.desa.id

e _ s m——

2 profi

zms Femohonan 5 Peranghat Dons

B Informas ingeans

@ |atoemas Demain

% Dolimen Paryynretan

Akan muncul tampilan berupa dokumen persyaratan yang sudah diajukan.

Proses lihat detail data domain yang sudah diajukkan pun selesai.
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Edit dan Pengajuan Kembali Draft Domain

Untuk melakukan edit dan pengajuan kembali domain yang berstatus draft klik pada

“semua domain”, maka akan muncul halaman seperti pada gambar dibawah ini:

@& Kominfo P fad

Domain
how 1 pries o
Mo *  KNamaDomain Tipe Aglikasi Sttt Apiiksal Expired Date Mgl
1 amin.pod Regiguatcn Edir 3
cont gad Hgustramon m Edit |5
beipaz desa Regiuation [ i Detasren | Deil 4
sormm s ol Aegistration === Detall -+

Selanjutnya klik “edit” pada domain yang berstatus “draft” seperti pada kotak merah

diatas, maka akan tampil halaman seperti pada gambar dibawah ini:

B Pt
@ @ - ‘

B Domain

Carl Nama Domain Informask Instanst Informas: Domal Dokurnen Perayarata Pratinjau

Informast Instans|
Mama Orgamiazel * Proangi +

Kingiikasi Inatangs * Ko
KEMENTERIAN i HAB TAPANULI UTARS -
Mt fnotan * Kescammattan *
Hemenserian Lins Neger: v Epchalon
Telepan* Desa / Knluratan +
54123 Snanunckall
Kook PO +
Fax
123456
Algmat *
A Tebadour 10

Babilrriia m
Setelah muncul halaman seperti pada gambar diatas selesaikan setiap proses tahapan
pendaftaran, klik “selanjutnya” maka akan muncul halaman seperti pada gambar

dibawah ini:

Sl WS
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Kominfo Dorriam 3 Daftar lama Domain & amingaid ba g

Daftar Nama Domain amingo.id

Cari Nama Domain Informast Instanat Informas| Demain Dokumen Pereyaratan Pratinjau

Informasi Nama Domain
Durasi * Degiaips Domain

2 Tahun (Rp 100.000) ~

T Selanjucnyn

Pilih duruasi dan deskripsi domain yang diajukan. Setelah itu klik “selanjutnya” maka

akan muncul halaman tahap ke 4 seperti pada gambar dibawah ini:

@& Kominfo Dorruin + Daftar Nama Domsky » amingo b a

(G Mashboar Daftar Nama Domain amingo.id
5 Kontpk

Carl Name Bamain Infarmast instans! Infarmasi Domsin Dokumen Persyaraten Pratinju

Dakumen Perayaretan Damain

Surat Permohonar *

CHOOGE FILE
Surw nsa Fova it
St

anangen Larjanar Publs

=g drunggah harus foemet png, g st pelf. (WA 1U24KE setap Dokumen)

Pada tahap ini upload seluruh dokumen dengan benar sesuai dengan ketentuan yang
diminta. Kartu pegawai, surat kuasa, surat keterangan layanan publik, surat permohonan,
dan peraturan. Setelah di upload seluruhnya klik “selanjutnya” maka akan tampil

halaman seperti pada gambar dibawabh ini:
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Domain = Datta Nama Doma

Daftar Mama Domam

Carl Hama Damaln

Informasi instansi
wams Deganizas
slasrtinni immtars
Sma instansi
Telegon

Faw

N

ot | Mabupasen

Kecamaten

Wk Tkeial

Dokumen Peroyaratan

Go Id - B Sep 2023 pdf pdf

Infarmasl Instans!

Informast Bamaln

Dakumen Persyaratsn

Pratinjau

Pratinjau Pendafaran Nama Domain

Sekertavint Ciladong

KELURARANESA

Cibinung

CETIIT4A0RT1

WA BARAT

KAB BOGOR

Cibinong

Cibinong

Kentak atime

Admin

Admnin btk

Surst Pemmchanan Nama a4 140601-2023 09 04 - Lind Hapet Evaluna Pencembengan Apbkasi Boman

¥iods POS Tokzd
Mzt Ailedong 12
Eortu dentitas PIC (KTF) TIV012T0052xv_ahmpad_hadnd -1- pl

Koty Tands Kepegawalen AIC

St Penumubes

Db Dman Dl Dt Cdaciorg

Wb com

haime Sarvet 5

Serat Keterangan Layanan Publk 22V14081-2023-10-12- ZAP-Repont- -1 pdf

Wity Keperamsn instenm)

1901 2180601 Lnd UAT Ap Rl Domaie Go ld - 13 Oke 2629, pdf +1- pdf

— ﬂ

S P40 Pl 1 M D 3101240601350 T0T 0P pll

Setelah muncul halaman pratinjau, langkah selanjutnya untuk pengajuan kembali klik

“submit”. Maka proses edit dan pengajuan kembali status domain berupa “draft” selesai.
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Manage Domain

Untuk melakukan mange domain, langkah pertama klik menu “Semua Domain” seperti

pada gambar dibawah ini:

o 1w v s s

Ne *  HamaDomain Tipe Apkikas Statss Apiikasi Expired Date Azl

i anEngela Regictisiion £ [

aningo

B
Contgodd Registration m EdE 3
betpos.dssa i Registiaticn Demil -+
seman dess Regisumicn stk Dcbaen | Deil +
neiipwand o Regizraticn m Demalf +

deidnak Ragisimtion Fea

sedszdsn g0 @ Hogimtion Bl =

izl o Rogitation m 20 Ditoer 2023 Datail -3

10 cipeleun desa i Registation Edt 3
émf.-rg 110 1ot 14 eniriss Prmviax 1 2 Mext

Selanjutnya klik “detail” seperti pada kotak merah diatas, pada bagian status domain
aktif, maka akan muncul halaman seperti pada gambar dibawabh ini:
& Kominfo Domain + Infomas instrel + sndanglact desaid 2

|_& Dashboard Informasi Instensi sindanglawt.desaid

= e it

ERR ki |

Expimd Care- 30 Sepiamoer 2024

3mpie namA gl AW BARAT v

_ Telmon

Q838TI0I7ATT

B Inbormasi Instans: =
& lomagi Dormain
[ Dabormen Persyarstan o Recoratan +
AT Lemahiabeng -
[
Ainmat * Dona / Kalushon
A perdeal Siwtangtas v

Kode POS *

15417
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Pada bagian informasi instansi ini, registran dapat mengupdate informasi instansi pada
kotak berwarna merah. Apa bila ada yang dirubah, maka selanjutnya klik “simpan”. Maka
upade informasi instansi selesai dirubah.

Selanjutnya untuk melakukan manage domain dapat meng klik “manage” pada halaman

dibawah ini:

Kominfo Domain + Informasi instarel + sindanglaut desaid g
Informasi Instensi sindanglawt.desaid
il
-.:m..:'g E E
Expied Date- 3 Sepamoer 2024
i namA amgosaz AW BARAT “
_ Ton®
| Inbormas) Instans: OBIETIOITATT v
B wilomag Domsin
Y Daurmen Persyaratan PeEnfpn.
Lemahabeng v
Ainmat » et Kl *
L perdral Sidanglale =
Kode POS *
.

Setelah di klik “manage” maka akan muncul halaman seperti pada gambar dibawah ini:

& Kominfo Domain 1 Manage Domain > secengiue desaid

fR) Dashboard Manage Domain sindangiaut. desa.id

Manage Oomain

R b |

Expired Date - 30 Septenba 2024

_ Namessrier Seting

[ Inforrasi instarsi

@ Intormasi Daman
[} Dokumen Persyarasan
B Fekis

i Manage Cantaet Managament

Pada bagian ini registran dapat mengatur nameserver, contact management, DNSSEC,

dan Host.

eSS
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Untuk mengatur Nemeserver setting dengan cara klik “nameserver setting”, maka akan

tampil pop up seperti pada gambar dibawah ini:

Nameserver Setting

Andn dopat mengxina ke mi engarh e
perubahan dapar momeruban wakni hinpga 24 [amuntuk drernpkian

Setelah muncul pop up seperti pada gambar diatas, registran dapat mengisikan
nameservernya serta dapat menambahkan name server pula dengan cara klik tambah
name server maka akan muncul kolom penambahan nameserver seperti pada tanda

panah merah. Setelah selesai klik “simpan”. Name server berhasil tambahkan.

Selanjutnya untuk mengatur contact management, klik “contact management” pada

gambar dibawabh ini:
& Kominfo Tomain 1 Mansge Damin » srdongious des=id

Manage Domain sindangiaut desa id

_ i

R b |

Expired Date - 30 Septembe 2024

_ Namessrier Seting

[ Inforrasi instarsi

@ Informasi Baman
0} Dokumen Persyorssan
& Feks . ”

i Manage Cantaet Management

Setelah di klik bafian contact management maka akan muncul pop up seperti pada

gambar dibawabh ini:
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Gaontact Management

Setelah muncul pop up seperti pada gambar diatas, selanjutnya isikan id registran, id
admin, id pembayaran, dan id teknikal. Nama-nama dari setiap id tersebut muncul saat
dibuat pada menu “kontak” yang sudah di jelaskan pada bagian “Lihat dan Tambah
Kontak”. Setelah memilih ID tersebut, selanjutnya klik “simpan”. Maka proses

penambahan contact management pun selesai.

Selanjutnya untuk mengatur DNSSEC, registran dapat mengklik menu “DNSSEC” pada

gambar dibawabh ini:

riage Domain » sexlenglaus desaid
Manage Domain sindangiaut desa id

i

red Date 30 Septernbe 2024

Cantact Mansgament

Setelah meng klik “DNSSEC” maka akan muncul pop up seperti pada gambar dibawah ini:
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Setelah muncul pop up seperti pada gambar diatas, silahkan untuk isi DNSSec dengan
mengisikan keytag, pilih algoritm, dan pilih tipe digest. Setelah itu klik simpan. Maka

proses penambahan DNSSec selesai.

Selanjutnya untuk menambahkan Host, dengan cara klik menu “Host”, seperti pada

gambar dibawabh ini:

Doman  Menage Domrain » sedangiout desz id

Manage Domain sindangiaut desa id

_ i

Contacs Mansgement

Setelah meng klik host, maka akan muncul halaman seperti pada gambar dibawah ini:
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@& Kominfo Doz » Mansge Domain + sindangleutdesaid + Host Setting o

(6] Deshboar Host Settings sindanglaut. desa.id
e )

Sow 10 % enires Sear

Dwerview
Hammserver e Besi

Pl ‘irfcrmasi instanai

£ profil

Expred Date | 30 Sepromber 2024

Mo data aval abie in sbie
) intormasi Damain
Showing 0ta U uf O ertries Presious
Y Dokumen Persyanan
B Fakor

Fuirdash
& Manage

Setelah muncul halaman Host Setting, selanjutnya registran dapat meng klik “tambah

host”, maka akan muncul halaman seperti pada gambar dibawah ini:

Host Settings sindanglaut.desa.id

_ —

Hoet Nama * -8
Status: m

Expited Date 30 Sepieriber 2024 et KOG OnEs

* Wajib disi/dipilihtidak boteh kosong

Overview

gl m

B Inforrasi nsans

& Informasi Domain
(% Dokumen Perayaratan
2 Fabtur

@ Manage

Mengisi host name dan IP address setelah di isikan semuanya selanjutnya klik “simpan”.

Maka penambahan host name (privet nameserver) berhasil.

Begitulah cara untuk mengoperasikan menu manage domain.
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Lihat Faktur (Invoice)

Untuk melihat faktur (invoice) dapat meng klik menu “faktur” pada halaman dibawabh ini:

Falctur

Sow 10 v enires

NO * Faktur Mama Domain Tipe Faktur Tanggal Faransakei Tanggal dath Tempo

b0 007 asdndudaedasdd goid Reglstration B3t 30 Begember 2623 01 Okrober 2023

SN0 sindangie desa icf P stration 9 Vi S5000 24 Soptember 2007

BIDE-0004 Ernalogi-4.go.id Regiswation 1¥Vear 55008 12 Seplembar 2023

Showirg 113 of 3 engies

Pada bagian lihat faktur ini dapat melihat faktur yang belum dibayar, pending, sukses,
suspend, dan dibatalkan. Untuk contoh diatas yang di tampilkan berupa faktur dengan
status sukses dapat di lihat secara list data, untuk melihat detail klik pada menu aksi
tombol “mata” yang ada di kotak merah, maka akan muncul halaman seperti pada gambar
dibawabh ini:

INVOICE £

IK-0005

anggal Terbit 24 September 2023
Tanggal Tupked: 15 Soptamber 2003

£ nomain
Instung Paymont 1¢
Sindanglaut Pandi
T S1FE Q0NN AE Dot hetpdeskgpandi i
IL jenarnl 452 BT BBDS 530

Sincangiae, Lemshsbang, KA CIREBON, 18V BARAT

Mama Darrain Jeres Aplikasi Duras Harga

cinang s dosa id Regisistion

metakukan pembayaran, Tits
i 1ekening df bawah by RP 55,000
Pand - Pengelola Nama Domain Internet Indonesia

Bank BGA KGU Sudioman

Berikut tampilan detail terkait faktur (invoice) domain yang dipesan. Melihat faktur

(invoice) pun selesai.
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Change Owner

Untuk melakukan change owner atau mengambil alih domain yang sudah existing.
Berikut langkahnya, pertama dengan akun baru yang sudah di daftarkan seperti pada
langkah pendaftaran user registran. Setelah itu login menggunakan akun tersebut dan
klik menu “domain”, pilih sub menu “Change Owner” atau “transfer domain”, seperti pada

gambar dibawah ini:

Bomain | Tmnater Damsmn 14
Transfer Domain
Sow 10 v enies Seuch
Mo *  NamaDomain Tanggal Pengajuan Statug Aksi
1 ez geld 30-09-2023 144,28 deups
ascadadngdesdd go o TR 202 025 523 it
dayert dosaidl 5-11-2023 16/57°55 panding aecumant [ View
1 testing.gouid 2-10-202315:5%:.26 pording docurnent [ View
Shawng 110 4.0f 4 anmies Povaus 1 b

Setelah muncul halaman seperti pada gambar diatas selanjutnya klik “pengajuan transfer
domain” pada kotak merah, maka akan muncul halaman seperti pada gambar dibawah

ini:

Do Trngtes Comae » Pengaan Trnster Domein 14

Pengajuan Transfer Domain

Masukan miarmasi nama domain yang mgin anda transfer,

Banbik ijinkitn Ltk daiar o sebel Lo mamsimkan pemirsaan s
- Status Dol Eda delam Tharste Pohlitec.

- Pocyma npokih kede ausamika (um cadoh eesun

-5 tuwt At letsh stnis ok fravsfer doman
- Mbasin descla 10 Far | sebddun Laral kedabuase

3 Dormain

Hama Darnain Zana

Asaaan Pengajuen Transler Domein

S Parmiohonan Nama Donvsin * Suval Kuass
m

FaT R QRN InsTans
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Selanjutnya setelah muncul halaman seperti pada gambar diatas, isikan seluruh formulir
yang berada pada kotak merah, mulai dari nama domain, zona, alasan, dan upload
dokumen pendukung yang menyatakkan bahwa Anda merupakan pengelola domain yang
sah, untuk dilakukan verifikasi oleh Admin Kominfo. Setelah selesai terisikan semuanya,

klik “simpan”. Maka proses pengajuan change owner atau transfer domain selesai.
Tinggal menunggu verifikasi data oleh Admin Kominfo, setelah selesai dilakukan

Verifikasi maka Domain yang di claim akan masuk ke akun Anda pada menu domain aktif

seperti pada gambar dibawabh ini:

Tipe Aplkas: Stabus &plikas) Expired Data Bk

4 i =3 o a4 Detas
[ it } Edit 7%
[ i | 90 Seprerriior 2024 Dutnd =

E3 atad

Setelah dilakukan approve oleh Admin Kominfo, Anda selaku registran dapat melihat
domain yang di claim pada menu domain di sub menu “semua domain”. Apabila disetujui
maka domain sudah beralih atau pindah tangan ke pengelola baru. Silahkan selanjtunya

lakukan update manage domain untuk mengubah contact management.

Proses Change Owner atau transfer domain pindah pengelola (penanggung jawab)

selesai.
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